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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE S1 FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSAB
ILII/
OPERATIUN
EA
1 2 3 4 57
1.1 | ELABORAT | Prof. Liliana Urzicd | Inspectori scolari | 15.07.2022 | _
Prof. Bendris Daniel | pentru managementul
resurselor umane (o &
1.2 | AVIZAT  SI | Prof. Ildiko Illés Presedintele Comisiei 20.07.2022
VERIFCAT de mobilitate
Inspector Scolar
General Adjunct
1.3 | APROBAT Prof. drd. Sabin Inspector scolar | 27.07.2022
Gavril Pascan general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau Data de la care se
dupa caz, e Modalitatea aplica prevederile
AN Componenta revizuiti o o ‘il
revizia in reviziei editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I
Organizarea activitatilor Conform
2.2 Revizia 1 conform prevederilor legislatiei in
metodologiei de mobilitate vigoare
...... Editia IT
2.n Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Scopul | Exemp | Compartiment Functia Numele si Data Semnétu
difuzarii | lar nr. prenumele primirii ra
1 2 : + 5 6 7
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. drd.
general Sabin Gavril
Pascan

3.2. | Verificare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Ildikd

i general adjunct | I1lés

Avizare
3.3. | Avizare 1 Compartiment Consilier juridic | Daria Davidov

juridic

Intoemit/redactata LGAU/DB

Str. dr. Victor Babes Nr. 11, 2
RO-540097 — Targu Mures
Tel: +40.265.213779, Fax: +400.265.218473
e-mail:office@edums.ro



' ' j INSPECTORATUL SCOLAR JUDEEAN MURES MINISTERUL FDUCATIEL

MR
3.4. | Elaborare 2 Managementul Inspector scolar Prof. Liliana Postare
resurselor pentru Urzica pe site
umane managementul Prof. Daniel
resurselor umane | Bendris
3.5. | Informare 3 Management Inspector Scolar Prof. Fanica Postare
institujional Nita pe site
3.6. | Informare ] Inspectie scolard | Inspector scolar Conform Postare
de specialitate deciziilor de pe site
numire
3.7. | Evidenta 1 Comisia de Secretar Conform
si control deciziei
arhivare managerial
intern
3.8 Alte 1
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII

Art. 1 Prezenta procedura este elaborati in baza prevederilor art. 72 alin. 1-4 din Metodologia de miscare a personalului
didactic din invatdmantul preuniversitar, aprobati prim O.M.E. nr. 5578/2021

Art. 2 Procedura reglementeazé modul prin care candidatii pot sd-si vizualizeze propria lucrare de la concursul national
de ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din invatimantul preuniversitar

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

5.1, Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationali;
Activitatea de vizualizare a lucrarii proprii de la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor
vacante/rezervate din invitimantul preuniversitar,
5.2, Delimitarea explicitd a activitiifii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de entitatea
publici;
- Operatiunile se desfagoard in cadrul comisiei judetene de mobilitate, pentru a organiza vizualizarea lucrérii proprii a
candidatilor participanti in anul curent la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din
invatimantul preuniversitar
5.3. Listarea principalelor activitii{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
a.  Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
¢ Conducere
o Juridic
» Managementul resurselor umane
*  Serviciul secretariat al institutiei
b.  Principalele activititi derulate in cadrul etapei de vizualizare a lucrdrii proprii pentru candidatii participanti in
anul curent la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din invitimantul
preuniversitar

27.07.2022-29.07.2022
* Candidatul adreseazi solicitare scrisd adresatd comisiei judetene de mobilitate, pentru vizualizarea lucrarii
proprii, solicitare care se Tnregistreaza la secretariatul 1SJ Mures.

29.07.2022-03.08.2022

e Comisia judeteand de mobilitate a IS] Mures verificd cererile cadrelor didactice care solicitd vizualizarea
lucrérilor, iar presedintele comisiei judetene de mobilitate solicitd in scris, presedintelui comisiei de organizare
si desfasurare a concursului, o copie conform cu originalul a lucririi, in format scanat, transmisa prin suport
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UL
digital, cu

informarea Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea Scolard din cadrul Ministerului Educatiei.

05.08.2022

»  Candidatii fsi vor vizualiza lucrarea, in ordinea programirii afisate pe site-ul IS] Mures. Pe durata vizualizarii
lucrérilor scrise , candidatilor li se va aduce la cunostinti cd scopul procedurii este acela de a constata integritatea
luerdrii, in formatul predat de acestia si asumat prin semniturd in procesul verbal si cé, in timpul si dupa
parcurgerea acestei proceduri, nu se permite fotografierea/fotocopiere lucrarii, nu se elibereaza copii ale lucrarii
si nu li se modificd nota.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI} APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

Metodologia de miscare a personalului didactic din Invatimantul preuniversitar, aprobata prim O.M.E. nr. 5578/2021
Alte instructiuni ME.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
OPERATIONALA
Art, 3 [n sensul prezentei proceduri se utilizeazi urmatoarele abrevieri si se definesc urmétorii termeni:
PD - posturi didactice;
ME - Ministerul Educatiei
Centralizator - Centralizatorul privind disciplinele de Invatamant, domeniile si specializirile, precum si
probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatimantul

preuniversitar;

Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar
in anul scolar 2022-2023

CA - Consiliul de administratie;

CRU - Compartimentul Resurse Umane;

MRU -Managementu! Resurselor Umane,

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Art. 4 Resursele necesare punerii in aplicare a prezentei proceduri sunt:

a) resurse umane:
Inspector scolar general — aprobi prezenta procedura si coordoneaza activitatea

Presedintele Comisiei de mobilitate

- verifica procedura
- solicitd in scris, presedintelui comisiei de organizare si desfagurare a concursului, o copie conform cu originalul

a lucrdrii, in format scanat, transmisd prin suport digital, cu informarea Directiei Generale Management Resurse

Umane §i Retea Scolaré din cadrul Ministerului Educatiei.
- desemneazd doi membrii al comisiel judetene de mobilitate care vor participa impreuna cu candidatii la

vizualizarea lucrérilor
Inspectorul scolar pentru managementul resurselor umane - elaboreaza procedura operationald
Consilierul juridic - verifica actele cadrelor didactice si incadrarea acestora in prevederile legale

Consiliul de administrafie al LS.J. Mures- avizeazd procedura privind vizualizarea de céitre candidati a
lucrarilor de la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din invitimantul

preuniversitar, conform metodologiei de mobilitate

Secretar al 1.8.J. Mures
- primeste si inregistreaza solicitarile candidatilor pentru vizualizarea lucrarilor.
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managementul resurselor umane

Nr. Compartimentul Activititile desfisurate
crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
1 2
1 Inspectorul scolar general - aproba procedura de vizualizare a lucrdrii proprii pentru
candidatii participanti in anul curent la concursul national de
ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din invatimantul
preuniversitar
2 Pregedintele Comisiei de | -verifica procedura si mobilitate solicitd in scris, presedintelui
mobilitate comisiei de organizare si desfasurare a concursului, o copie
conform cu originalul a lucrdrii, In format scanat, transmisi prin
suport digital, cu informarea Directiei Generale Management
Resurse Umane si Retea Scolard din cadrul Ministerului
Educatiei.
-desemneazd doi membrii al comisiei judetene de mobilitate care
vor participa impreuna cu candidatii la vizualizarea lucrarilor.
3 Inspectorul scolar pentru | - elaboreazi procedura operationald

4 Consilierul juridic al

Mures

Inspectoratului scolar judetean

-verificd actele cadrelor didactice si incadrarea acestora in
prevederile legale

Mures

5 Consiliul de administratie al ISJ

- avizeazd procedura de de vizualizare a lucrdrii proprii pentru
candidatii participanti in anul curent la concursul national de
ocupare a posturilor/catedrelor vacante/rezervate din invitamantul
preuniversitar

6. Secretar al 1.5.J. Murey

-primeste si inregistreazi solicitdrile candidatilor care doresc
vizualizarea lucrarilor proprii.

9, RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

Art. 5 In vederea deruldrii optime a activitatilor de la nivelul 1.S.J. Mures, in sensul ducerii la indeplinire a
prevederilor art. 1 si 2 din prezenta procedurd, presedintele Comisiei judeteane de mobilitate, constituitd in baza
deciziei Inspectorului scolar general, desfigoard urmatoarele activititi:
a) solicitd in scris, presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a concursului, o copie conform cu originalul

a lucrarii, n format scanat, transmisa prin suport digital, cu informarea Directiei Generale Management Resurse
Umane si Refea Scolard din cadrul Ministerului Educatiei

b) desemneaza doi membrii al comisiei judetene de mobilitate care vor participa impreuna cu candidatii la

vizualizarea lucrarilor

Art. 6 Inspectoratul Scolar al Judetului Mures, prin Comisia judefeana de mobilitate duce la indeplinire prevederile

prezentei proceduri.

Nr. | Compartimentul Im 1| 1v | v | vl vl | VIH | IX | X | XI | XII | XII
Crt. | (postul)/actiunea
(operagiunea)
| 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 [ 12 | 13 14
1 | Inspector managementul
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resurselor umane
Insp. Prof.Liliana Urzica
Insp. Prof. Daniel Bendris

2 | Pregedinte Comisia de Av.
mobilitate- insp.sc.gen.adj, Apl.
Prof. Nldiko Tllés

3 | Inspector scolar general Ap
Prof, drd. Sabin Gavril
Pascan

4 | Consilier juridic Av
Daria Davidov

5 | Management institutional - [
insp. scolar Prof. Finica
Nita

6. | Inspectori gcolari [

7 | Consiliu de administratie al Ap
ISJ Mures

8 Comisia de monitorizare, Ev.
coordonare si indrumare . Arh
metodologica a
implementirii si/sau
dezvoltarii  sistemului  de
contrel managerial intern

Legendi: E = elaborare, V = verificare Av = avizare, Ap = aprobare, Apl = aplicare [ = informare

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI:

Nr. Denumire anexi Elaborator | Aprobat | Numiar Loc Perioada Alte
Anexi Ex. arhivare | arhivare | elemente
1 Metodologia de migcare ME 1 Manual de
a personalului didactic proceduri
din invatamantul al GLCM
preuniversitar, aprobati
prin OM.E. n.
5578/2021
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11. CUPRINS:

Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale B 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile procedurii 4
operationale ) /Definitii, abrevieri
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale 4
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 3
10 Anexe, inregistrari, arhivari 6
11 Cuprins 7
Aprobat,
Inspector scolar general
Prof. drd. Sabin Gavril P A
Verificat si avizat,
Presedintele Comisiei de mobilitate
Inspector scolar general adjunct
Prof. Ildik6 ILLES
/
Elaborat,
Inspectori scolari pentru managementul resurselor umane
Prof. Liliana Gabriela Aida URZICA, prof. Dai 'efoefabBENDRIS
j\ A 4
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